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实验室仪器是实验室的主要固定资产，大多数都是耐用性的，十年，十几年的仪器很多

都是还在正常使用，但是也有很多同类仪器已经不在了，比如一起买的三台仪器，其中两台

还是在正常使用中，另一台仪器早早的就‘退役’了。

仪器一般是属于耐用性的，可能修修补补很多次还是可以继续使用，但是终归还是有寿

命的，所以实验室无论多么高大上，无论价值多高，都是会有报废的那么一天。

仪器的寿命其实和使用的频次及维护保养有一定关系，所以我们针对仪器会制定保养计

划，维护程序，甚至编写仪器保养维护作业指导书，但是不管怎么样，只是延长仪器的使用

时间，不可能成为‘永动机’的。

首先仪器的内部保养，仪器管理员要负起一部分责任，对仪器保养要有监督，对保养记

录要及时查看，仪器使用人员，要按标准操作仪器，爱惜使用仪器，仪器出现故障要能第一

时间发现，向领导反映，对于公用的仪器，发现异常，要在仪器醒目位置贴上停用标示，防

止其他同事误用，等待维修。

当实验室内部无法维修时，要联系厂家进行维修，厂家要给与处理意见和维修报价。

1. 当厂家确定维修后可能也会经常损坏，或者精度不够

2. 或者维修成本超过新仪器的 50%，甚至更多时，要进行评估

3. 仪器已经过了使用年限，且主要的配件损坏，没有很大维修价值时

这样的情况下，我们会考虑仪器报废，当然也要进行必要的验证，首先要填写仪器报废

申请表，然后让技术负责人，设备维修人员，仪器负责人进行评估并给与意见。

仪器设备报废申请表

仪器设备名称 恒温恒湿箱

规格型号 准确度 测量范围 生产厂家 出厂编号

Sd001 ±2℃ 0-100℃ XXX Ft0256
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无法正常开机，厂家初步维修后，仪器通电无法运行，

控制面板，制冷装置都已损坏，内部腐蚀严重。

申请人： xx1 X 年 X 月 X 日

仪器负责人意见

仪器无法运行，如维修，需要更换配件价值超过仪器成本 50%以上，还不能保

证仪器的精确度。

X 年 X 月 X 日

技术负责人意见

属实，也确实维修意义不大，建议报废

X 年 X 月 X 日

实验室主任

同意该仪器报废处理

X 年 X 月 X 日

中
国
仪
器
仪
表
学
会



总经理 报废处理，后勤部统一存放，年底统一处理，财务部做固定资产报废处理。

X 年 X 月 X 日

经过仪器管理员，技术负责人，实验室主任，总经理，然后就可以报废了，上表中每个

报废人员其实要加上每个人的签名，在这里大家如果想使用这个表格的话，使用的时候在加

上签名行了。
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